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WSKAZOWKI DLA AUTOROW

PODZIAL TEKSTU

Czegsci, rozdziaty i podrozdziaty powinny by¢ zatytutowane (tytuty nie moga si¢ powtarzac)
1 ponumerowane cyframi arabskimi w systemie dziesi¢tnym w ramach rozdziatu (1, 1.1, 1.1.1; 2, 2.1,
2.1.2 itd.).

Tytuly czgsci zamieszczone na oddzielnych stronach.

Kolejne rozdziaty rozpoczynane od nowych stron.

Podrozdziaty w ciagu w ramach rozdziatu.

Podziat tekstu, jego systematyka zalezy od danej serii, do ktorej nalezy ksigzka.

Po tytutach nie umieszcza si¢ kropek.

SPIS TRESCI

Powinien by¢ jasny i przejrzysty, a tytuly rozdziatow i podrozdzialow precyzyjne i ujednolicone.

Nalezy wyraznie zaznaczy¢ hierarchi¢ tytutow i podtytutow Scisle odpowiadajacg tytutom rozdziatlow
1 podrozdzialéw zamieszczonym w tekscie zasadniczym.

WYROZNIENIA

Powinny by¢ ujednolicone i stosowane konsekwentnie w catej pracy:
pogrubienie — wyrdznienie waznych kwestii w ksigzce, terminéw, pojec,
kursywa — wyrdznienie zwrotow obcojezycznych,

inna czcionka, zwezenie kolumny — definicje, wydzielenie przyktadow przytaczanych w tekscie.

CYTATY

Stosowanie cytatow powinno by¢ ujednolicone w calej pracy:
- pochodzace z ostatniego wydania dzieta - opatrzone cudzystowami,

- w przypadku thumaczonych publikacji zagranicznych — zgodne z najnowszym polskim przektadem,
zaopatrzone w informacje o zrodle — w nawiasie kwadratowym nazwisko autora, data wydania i
numer strony, np. [Nowakowski, 2005, s. 128], z opuszczeniami oznaczonymi znakiem: (...),

- obszerniejsze cytaty (powyzej 2-3 zdan) — od nowego akapitu, wyodrgbnione z tekstu zasadniczego
za pomocg podwojnej interlinii od gory i od dotu, zamieszczone na zawgzonej kolumnie,

- oznaczenie cytatu w cytacie: ».......... «

W cytatach nie nalezy wprowadzaé¢ zadnych zmian jezykowych, stylistycznych czy
interpunkcyjnych.

PRZYPISY

Przypisy tekstowe w publikacjach numerujemy w ramach rozdzialu 1 umieszczamy je na dole
strony.
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Przypisy bibliograficzne umieszczamy w tekscie, w nawiasach kwadratowych, podajac tylko
nazwisko autora, rok wydania 1 numer strony powotywanej publikacji.

Gdy w pracy powotujemy si¢ na wigcej niz jedng pozycj¢ danego autora pochodzaca z tego
samego roku, dodajemy do roku wydania litery — kolejno a, b, c..., np.:

[Nowakowski, 1960a, s. 43] lub [Nowakowski, 1960b, s. 54]

— zgodnie z alfabetycznym uktadem w bibliografii.

MATERIAL ILUSTRACYJNY

Tabele i rysunki (wykresy, schematy, fotografie, skany, zrzuty z ekranu — wszystkie w pracy
nazywane rysunkami) powinny by¢ numerowane w ciggu w ramach kazdego rozdziahu (1.1, 1.2, 1.3...
w rozdziale pierwszym; 2.1, 2.2, 2.3... w rozdziale drugim itd.) i opatrzone tytulem. Nalezy je
wydrukowa¢ osobno i dolgczy¢ na koncu pracy. W wersji elektronicznej powinny by¢ zapisane w
osobnych plikach. Nazwy plikéw musza odpowiada¢ numeracji tabel i rysunkow w ksigzce.

W odpowiednich miejscach tekstu, w ktorych ma znalez¢ si¢ tabela lub rysunek, nalezy zamie$ci¢
numer i tytut tabeli/rysunku oraz zrodto, wydzielajac ten tekst z tekstu zasadniczego podwojng
interlinia.

Na osobnych wydrukach z tabelami i rysunkami oraz w plikach z ich wersja elektroniczng rowniez
powinien znalez¢ si¢ numer, tytul i zrodto tabeli/rysunku.

Stowa ,,Tabela” 1 ,,Rysunek” oraz ich numery piszemy boldem.

Jesli tabele/rysunki sg opracowane na podstawie danych pochodzacych z cudzej pracy lub jesli Autor
wykorzystuje cudze tabele lub rysunki, nalezy poda¢ pod nimi ich zrédto.

WZORY MATEMATYCZNE

Nalezy umieszcza¢ w odpowiednich miejscach tekstu i numerowaé cyframi arabskimi w nawiasach
okragtych. Powolujac si¢ w tekscie na dany wzor, nalezy podac jego numer w nawiasie okraglym. We
wzorach zmienne zaznaczy¢ kursywa, a wektory pismem potgrubym.

Zasady zapisu matematycznego

Zmienne (rowniez te w indeksie dolnym) w dziataniach, wzorach i w tekscie piszemy kursywa, znaki
arytmetyczne, nawiasy oraz cyfry — czcionka prosts.

Miegdzy liczbami a znakami arytmetycznymi powinna by¢ spacja.
Wzory i dziatania zawsze zapisujemy w ukltadzie osiowym (wysrodkowane).

Znak mnozenia mi¢dzy cyframi i oznaczeniami wielkosci ,,»” (chyba Zze zwyczajowo w ogole
pomijamy znak mnozenia), mi¢dzy stowami ,,x”.

Ulamki w wydzielonych wzorach zapisujemy z kreska utamkowa, w tek$cie mozna stosowac znak ,,/”.
Na koncu wzoru stawiamy przecinek lub kropke, w zaleznosci od kontekstu.
Przyklady:

P=c(a+ bc)=ac+bc, (1.1)

Jesli sa to powiazane dziatania, wowczas zapisujemy je nastgpujaco:
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Q=P-S§, (1.1)

0 =200+ 3p; ~«(2p2+3), (1.2)

P-§5=200+3p; < 2p>+3). (1.3)

Uklad wzoréw (wysrodkowane, od akapitu itp.) jest uzaleznione od serii.

BIBLIOGRAFIA

Bibliografi¢ zamieszczamy na koncu ksigzki lub w wyjatkowych przypadkach po kazdym rozdziale.
Podajemy ja w uktadzie alfabetycznym wedtug nazwisk autorow — inicjaty imion po nazwiskach.
Pierwszy wiersz wysuni¢ty, pozostate wcigte.

Tytut ksigzki piszemy kursywg zgodnie z oryginalem, uwzgledniajac duze litery wedlug wymagan
ortografii jezyka, w jakim wystepuja, bez skrotow, uwzgledniajac wszystkie znaki interpunkcyjne, tzn.
kropki, dwukropki, przecinki, my$Iniki itp.

Nie zamieszczamy numerow stron i nazw wydawnictw.

Nie zamieszczamy numerow stron 1 nazw wydawnictw.

Przyklady:

Cialdini R.B. [2009], Wywieranie wptywu na ludzi. Teoria i praktyka, wyd. 2, Gdansk.

Kiettyka L. (red.) [2008], Technologie i systemy komunikacji oraz zarzqdzaniainformacjq i wiedzq,
Warszawa.

Kisielnicki J. [1982], Metody badania zapotrzebowania na informacje, [w:] W. Maciejewski (red.),
Informacyjne problemy planowania, Warszawa.

Jezeli autorow jest wigcej, wystarczy podaé pierwsze nazwisko, a nastgpnie stosujemy skrot:
1in., np.:

Darie C. i in. [2006], AJAX i PHP. Tworzenie interaktywnych aplikacji internetowych, Gliwice.

W przypadku czasopism:
Mitosz E., Mitosz M. [2001], E-biznes czy m-biznes?, ,Informatyka Stosowana”, nr S1.

Ustawy, rozporzadzania 1 zarzadzenia piszemy czcionkg prosta, np.:

Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 1964, nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.).

DROBNE UWAGI OGOLNE

e prosimy zwraca¢ uwage na wlasciwe odstepy po znakach interpunkcyjnych.
e stosujemy polskie cudzystowy (np. ,,...”),
e migdzy liczbg a znakiem % nie ma spacji (np. 20%),
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miedzy inicjalami imion nie ma spacji (np. G.J. Milburn),

zapis dat:

z217.05.2008 r.;

w latach 90. lub w latach dziewiecdziesiatych,

utamki dziesig¢tne zapisujemy z przecinkiem, nie z kropka (np. 2,6%),

zapis liczb: czterocyfrowe bez spacji, wigksze — ze spacja (np. 2791, 13 970),
w odwotaniach stosujemy forme ,,zob.”, a nie ,,patrz”,

weciecie akapitowe - prosimy stosowac tabulator zamiast kilku spacji,

w skroconym zapisie ,,0d do” stosujemy polpauze ,.— bez spacji, a nie dywiz ,,-” (np.:
10-15%, 2004-2006),

mys$lnik oznaczamy pdtpauza ze spacjami ,,— .

WSKAZOWKI TECHNICZNE

Wydruk:

format A4, wydruk jednostronny,

catos¢ tekstu, tj. wszystkie rozdzialy, czgsci pracy oraz materiaty dodatkowe, nalezy
ponumerowac¢ zachowujac ciaglos¢ w catej pracy,

marginesy: lewy, dolny 1 gérny po 2,5 cm,

margines prawy: 3 cm,

interlinia 1,5 wiersza, jednakowa w calej pracy (dot. takze bibliografii 1 przypisow),
czcionka 12 pkt, Times New Roman,

przypisy tekstowe czcionkg 12-punktowsg, Times New Roman, z indeksem gornym, z
numeracjg ciagglta w ramach kazdego rozdziatu,

tekst wyjustowany,

kolejne rozdzialy od nowe;j strony,

materiat ilustracyjny jednoznacznie opisany, wydzielony na koncu pracy.

WERSJA ELEKTRONICZNA:

identyczna z wydrukiem, nazwy plikéw zgodne ze strukturg publikacji, nagrana na
plycie CD zapis w—edytorze Word,

materiat ilustracyjny jednoznacznie opisany, zamieszczony w oddzielnych plikach
(otwartych), nazwy plikow powinny odpowiada¢ nazwom (numerom) ilustracji w
tekscie (numerowanie w systemie dziesietnym w ramach rozdziatu).



